
2026년 중소기업

Acrobat Studio 활용 교육

비용 부담은 낮추고 성과는 높이는 실무 중심 교육
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1. 교육과정소개

인재 키움 프리미엄 훈련이란?

중소기업 재직근로자가 원하는 직무 훈련을 들으면

사업주가 훈련비를 전액 지원하고, 실제 부담한 비용의 90%이상을 공단에서 환급 해주는 교육입니다.

우선지원대상 기업이라면?

총 교육비 기업 선납금 정부 환급금 최종 비용

1인당 920,000원 920,000원

(결제 시점)

828,000원

(교육 종료 후) 0원

“100% 지원혜택”

추가 지원금

92,000원

(교육 종료 후)

고품질직무훈련ZERO기업부담 100%지원교육비

※ 주의사항
-법인계좌 등록: 환급을 위해 '고용24'에 기업 명의 계좌가 반드시 등록되어 있어야 합니다.
-결제 수단: 개인카드 결제 시 환급 불가, 반드시 법인카드 혹은 기업 계좌이체를 이용해 주세요.



1. 교육과정소개

1. 목표 : Acrobat AI를 활용한 실무 생산성을 극대화 할 수 있는 인재의 육성

2. 과정 : Acrobat Studio (AI + Express) 6h (1Day)

3. 대상 : Acrobat AI로 Smart & Fast 하게 일하고 싶은 기업 내 모든 임직원

방대한 보고서 요약부터 계약서 검토까지, 문서 작업 시간을 반으로 줄이고 싶은 임직원

4. 방법 : Microsoft Teams (On-line)

5. 일정 : 2회 중 1회만 선택해서 신청 및 참여(일자 변경 불가)

(1차) 11/10 (화) 10:00~17:00 (점심시간 1시간 포함)

(2차) 11/12 (목) 10:00~17:00 (점심시간 1시간 포함)

6.  결제일정 : ~11/4(수) 까지 (기업 일괄결제)

7. 수강자 혜택 : Adobe Acrobat Studio 1년 구독 라이선스 (50만원 상당)

주관 : 고용노동부-한국산업인력공단



1. 교육과정소개

Contents 내용 S/W

AI 기반 문서 업무 변화 및 PDF 활용
- AI 기반 문서 업무 변화와 생산성 혁신

- Acrobat AI 비전 및 주요 기능 소개

Acrobat Studio

(Acrobat AI 소개)

AI Assistant
PDF Spaces

- AI 기반 문서 요약 및 핵심 내용 추출

- 자연어 기반 문서 질의응답

- R&D, 계약서, 보고서, 회의록 등 자동 요약 및 핵심 인사이트 도출

- 여러 문서(최대 100개)를 통합 분석 및 비교

- AI 기반 요약된 내용을 프리젠테이션(PPT)으로 제작

- AI 기반 번역 및 다국어 문서 활용

- PDF Spaces를 활용한 문서 공유 및 협업

(Acrobat 주요 기능 및 활용)

PDF 주요 기능 및 활용

- PDF 변환, 편집 및 레이아웃 수정

- PDF 문서 병합/분할/최적화

- 보안 설정 및 암호화, 워터마크, 개인정보 비식별화(Redact)

- OCR 기반 스캔 문서 텍스트 인식

- 주석 및 공동 검토(Review) 기능

- PDF 문서의 재활용 (Office, 이미지로 내보내기)

- 문서 비교(Compare Files)

(Express 활용)

AI와 전문 템플릿을 활용한 콘텐츠 제작

- Adobe Express 소개

- AI와 전문 템플릿 기반으로 브랜드 및 콘텐츠 제작, 편집

Acrobat Studio Enablement(2시간)

- 문서를더빨리이해하고, 팀과협업하고, 그결과를바로공유가능한산출물로전환할수있는 Acrobat Studio

Acrobat & Express 실습 (4시간)  

- 업무효율을높이는스마트문서업무변화에따른 PDF 솔루션활용
- AI와 고급템플릿기반의올인원콘텐츠제작솔루션



2. 훈련신청프로세스

1. 회원 가입 및 로그인 *고용24 회원은 사업주 가입

2. 사업주계좌등록 *사업주만 등록

3. 우선지원대상여부확인및지원금액한도조회 *(예) 지급 가능액 500만원 = 92만원*5명 교육 가능

4. 서류제출 *교육 전에 훈련위탁계약서(수강명부), 근로자훈련참여확인서 => 훈련 등록은 운영사(스팩스페이스)에서 진행

5. 결제 *상세 내역 운영사(스팩스페이스) 문의

6. 환급 *수강 종료 후 비용 환급 신청은 스팩스페이스에서 진행

훈련비 필수 선납 후 수강 진행



3. 프로세스상세설명

1. 회원 가입 및 로그인 (기업) *고용24 회원은 사업주 가입

1 .  ‘고용24’ 메인 페이지 상단 <기업>회원 선택
2 .화면 우측 상단의 로그인 및 회원가입 선택



3. 프로세스상세설명

1. 회원 가입 및 로그인 (기업) *고용24 회원은 사업주 가입

1.기업회원 선택

2.로그인 유형 : 일반사업자

3.인증방법 : 공동인증서, 금융인증서 (택1)



3. 프로세스상세설명

1 .로그인 후 우측 상단 <마이페이지> 선택

2 .재직자 훈련관리 → 사업주 훈련 선택

3 .사업주계좌 등록 선택

2. 사업주계좌등록 *사업주만 등록



3. 프로세스상세설명

1.계좌  미등록 상태일 시 계좌추가 버튼을 클릭

계좌 등록/변경 화면으로 이동

2.비용을 환급받을 대표 계좌 선택(Y로 설정)

3.계좌선택 저장 버튼을 클릭하여 최종 저장

2. 사업주계좌등록 *사업주만 등록



3. 프로세스상세설명

3. 우선지원대상여부확인및지원금액한도조회 *(예) 지급 가능액 500만원 = 92만원*5명 교육 가능

1.로그인 후 우측 상단 <마이페이지> 선택

2.사업주 훈련 ‘지원한도 조회’ 에서 직접 조회 

(타사 조회 불가)



3. 프로세스상세설명

3. 우선지원대상여부확인및지원금액한도조회 *(예) 지급 가능액 500만원 = 92만원*5명 교육 가능

1. 우선지원 대상 여부 확인

2. 지급 가능 금액 확인

3. 사업주 지급가능액 한도 내

(초과 시 환급 불가)



3. 프로세스상세설명

4. 서류제출 *교육 전에 훈련위탁계약서(수강명부), 근로자훈련참여확인서 => 훈련 등록은 운영사(스팩스페이스)에서 진행

아래 다운로드 클릭하여 서식 다운로드 후 작성하여 아래 메일로 보내주세요! 
이후 절차는 담당자가 안내드릴 예정입니다.

다운로드

 제출처 : edu2@ sfacspace.com
 문의처 : 02-6217-1150
담당자 : 김혜민 연구원

https://drive.google.com/drive/folders/1shhU-kNnwzTA8ehHsKCxTnGJ-yn-hpyv?usp=sharing
mailto:edu2@sfacspace.com


3. 프로세스상세설명

결제는 교육 신청서 제출 후 훈련기관에서 자격 조회 완료되면 결제 안내 드릴 예정입니다.

계좌이체 or 카드결제 중 택 1

①  계좌이체 : 하나은행 177-910025-30804 (예금주명: 주식회사 스팩스페이스- 교육2팀)

이체 후 사업자등록증 1부 ,  통장사본 1부  회신 → 교육기관에서 세금계산서 영수발행 예정

②  카드결제 : 법인카드로 결제 가능하며 영수증은 보관 필수!

 문의메일 : edu2@ sfacspace.com
 문의처 : 02-6217-1 1 5 0
담당자 : 김혜민 연구원

5. 결제 *상세 내역 운영사(스팩스페이스) 문의

mailto:edu2@sfacspace.com
mailto:edu2@sfacspace.com


3. 프로세스상세설명

6. 환급 *수강 종료 후 비용 환급 신청은 스팩스페이스에서 진행

1. 수강신청

2. 훈련이수

3. 서류제출

• 고용 24 회원 가입

• 에서 훈련위탁계약서에 수강 명부 작성 후 운영기관 제출

• 필수조건 : 전체교육시간의 80% 이상수강시수료및환급가능

• 추후 훈련비 환급절차에 활용되므로 훈련비 납입 후 영수증 보관 필수

• 아래 2가지 서류를 스펙 스페이스 담당자에게 제출

- 훈련비 납입 영수증

- 에서 근로자 훈련 참여 사업주 확인서(직접 서식 작성 후 사업주 날인)

• 환급 신청은 운영기관에서 진행

• 고용 24 등록 계좌로 지원금 입금

다운로드

다운로드

우선지원대상 기업 여부 사전 확인 &  훈련비 선납 필수

1. 전자계산서(‘영수함’으로 기재된 서류)
2. 카드 매출 전표+카드 앞면 사본(사업주명 확인)
3. 현금영수증(사업자등록번호로 발행)
4.  전자계산서(청구함)+훈련기관 발행 수납확인서 

(또는 금융기관 발행 계좌이체 내역)
* 개인카드로 납입 불가

※  훈련비 납부 영수증으로 인정되는 서류

제출 서류 확인 및 환급 신청 진행
(기업에서 직접 환급 신청 X)

https://drive.google.com/drive/folders/1shhU-kNnwzTA8ehHsKCxTnGJ-yn-hpyv?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1shhU-kNnwzTA8ehHsKCxTnGJ-yn-hpyv?usp=sharing


4. 수강방법 : 실시간온라인수강



5. Q & A
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